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INTRODUCAO

Enquadramento

O projeto, designado por ARQMEDIA DA DEFESA, pretende reforcar os mecanismos de conservacao
e preservacao digital, a longo prazo, dos arquivos audiovisuais da Defesa Nacional, onde estao

registados, em imagens e sons, grande parte da historia militar e da histoéria do pais.

Este projeto visa assegurar o tratamento, a digitalizacao, a preservacao e a disponibilizacao do
espolio audiovisual mais relevante existente em diversas entidades do Ministério da Defesa
Nacional, nomeadamente na Secretaria-Geral do Ministério da Defesa Nacional, no Centro de
Audiovisuais do Exército, na Biblioteca Central de Marinha - Arquivo Histérico e Museu da Marinha,
assim como, no Servico de Documentacao da Forca Aérea, no Instituto da Defesa Nacional e na
Liga dos Combatentes, sendo escalavel para outras entidades da Defesa Nacional que também
queiram vir a integrar este projeto. Neste ambito, é necessario tratar, conservar, digitalizar e

preservar a informacao de forma a possibilitar a disponibilizacao deste importante acervo.
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PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

CAPITULO |

Disposicdes gerais

ARTIGO 1.°
Objeto

O presente caderno de encargos tem por objeto a aquisicao de servicos de descricao arquivistica
de espdlio audiovisual, constituido por suportes filmicos e magnéticos, no ambito do projeto
ARQMEDIA da Defesa da Secretaria-Geral do Ministério da Defesa Nacional (SGMDN).

ARTIGO 2.°
Local de prestacao dos servicos

A execucao dos servicos objeto do presente procedimento devera ter lugar nas instalacoes do
prestador de servicos ou nas instalacoes da Secretaria-Geral do Ministério da Defesa Nacional,

localizadas em Paco de Arcos - Arquivo da Defesa Nacional.

ARTIGO 3.°
Forma e documentos contratuais

1. O contrato sera reduzido a escrito, nos termos do n.° 1 do artigo 94.° do CCP, sendo composto
pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

e Os suprimentos dos erros e omissoes do caderno de encargos identificados pelas
entidades convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgao competente para a decisao de contratar;

e Os esclarecimentos e as retificacoes relativas ao caderno de encargos;

e O presente caderno de encargos;

e A proposta adjudicada;
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e Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2, a prevaléncia é determinada
pela ordem que nele se dispoe.
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do

disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

ARTIGO 4.°
Prazo

A execucao dos servicos devera decorrer durante um periodo estimado de 6 (seis) meses,
tendo inicio previsto a partir de junho de 2020, apos assinatura do respetivo contrato.

A contratualizacao dos servicos em causa tem subjacente um regime de bolsa de horas por
perfil de recursos a afetar a prestacao de servicos, de acordo com o previsto no artigo 26.° do
presente caderno de encargos.

Sem prejuizo, o prazo estimado pode ser alargado devido a complexidade do projeto, de

acordo com o plano final a definir pela SGMDN, na fase inicial dos trabalhos.
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CAPITULO II

Obrigacdes contratuais

SECCAO |

Obrigacdes do adjudicatario

ARTIGO 5.°
Obrigacées principais do adjudicatario

O prestador de servicos obriga-se a cumprir rigorosamente e pontualmente o que consta do
presente caderno de encargos, devendo as acdes previstas ser executadas de acordo com o
estabelecido no mesmo, de forma profissional e competente, utilizando os conhecimentos
técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade proprios das melhores praticas.
O prestador de servicos obriga-se a executar os trabalhos de acordo com as normas, principios
de qualidade e regras técnicas, designadamente, no dominio arquivistico e no dominio
audiovisual.

O prestador de servicos obriga-se a substituir qualquer elemento afeto a prestacao de
servicos, a solicitacao da entidade contratante, com fundamento na inadequacao para o
trabalho a desenvolver.

O prestador de servicos obriga-se a afetar a prestacao de servicos os equipamentos e software
necessarios para garantir a execucao dos trabalhos em causa, podendo o MDN em comum
acordo disponibilizar equipamentos de que dispdoe e eu podem ser utilizados no ambito da
prestacao de servicos, de acordo com as normas vigentes nesta matéria, com a qualidade e
celeridade adequada.

Sem prejuizo do disposto nas clausulas anteriores, o prestador de servicos obriga-se a prestar
0s servicos contratados, nos termos das disposicoes do presente Caderno de Encargos e da

legislacao aplicavel a estas atividades sob orientacao e controlo da equipa interna do MDN.
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ARTIGO 6.°
Meios Humanos, Equipamentos e Meios Materiais

1. O adjudicatario obriga-se a recorrer a todos os meios humanos, equipamentos e meios
materiais que sejam necessarios e adequados a execucao do contrato.

2. Sao da exclusiva responsabilidade do adjudicatario as obrigacdes relativas ao pessoal por si
utilizado na execucao dos trabalhos, a sua aptidao profissional, a disciplina, a sua conduta,
ao seu comportamento moral e a sua responsabilidade civil.

3. 0 adjudicatario deve possuir todas as autorizacdes, consentimentos, aprovacoes, registos e
licencas necessarios para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato.

4. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtencao ou

utilizacao, no ambito do contrato, de patentes, licencas ou marcas registadas.

ARTIGO 7.°
Protecao de dados pessoais

No ambito da prestacdo de servicos, na medida em que tenha acesso a dados pessoais da
responsabilidade das entidades abrangidas pela prestacdao de servicos, o adjudicatario
compromete-se a cumprir todas as disposicoes legais vigentes em matéria de protecao de dados
pessoais e a responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e prejuizos decorrentes do

incumprimento das obrigacdes de confidencialidade e protecao de dados pessoais.

ARTIGO 8.°
Dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao que lhe
seja fornecida ou a que tenha acesso, relativa a execucao do contrato ou em conexao com o
mesmo, perdurando o dever de sigilo apos a cessacao do contrato seja qual for a causa desta.

2. Ainformacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndao podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta

e exclusivamente a execucéo do contrato.
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3. O prestador de servicos nao deve guardar qualquer copia dos conteldos audiovisuais a que

tenha acesso no ambito dos servicos a realizar.

ARTIGO 9.°
Interlocutor

O principal interlocutor por parte do adjudicatario junto da SGMDN é o Gestor do Projeto, que

coordenara a equipa técnica a afetar a prestacao de servicos.

ARTIGO 10.°
Gestor do contrato

O gestor do contrato da SGMDN que acompanhara em permanéncia a sua execucao sera o

responsavel da Direcao de Servicos de Gestao e Inovacao, ou quem este expressamente designar.

SECCAO I

Obrigacdes da SGMDN

ARTIGO 11.°
Preco contratual

1. Pelo fornecimento dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a SGMDN deve pagar ao prestador de
servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido do IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacao e deslocacao de meios humanos para os locais previstos

no artigo 2.° do presente caderno de encargos.

Unidade Ministerial de Compras
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ARTIGO 12.°
Preco base

O preco base do presente procedimento é de 40.000€ (quarenta mil euros), ao qual acresce IVA a

taxa legal em vigor.

ARTIGO 13.°
Condicdes de pagamento

1. O pagamento dos servicos objeto do presente procedimento é efetuado mensalmente, até
sessenta (60) dias apos a data da emissao da fatura.

2. Avalidacao dos servicos efetuados é da responsabilidade da SGMDN, devendo ser mantida uma
folha de registos diaria dos servicos prestados por local.

3. A emissao da referida fatura devera ser processada apos a aceitacao dos trabalhos pela
entidade adjudicante, com todos os elementos justificativos do total apresentado.

4. O pagamento mensal tem por base a taxa de execucao mensal dos servicos apresentada no

relatério mensal de progresso previsto no artigo 29.° do presente caderno de encargos.

CAPITULO Il

Penalidades e Resolucao

ARTIGO 14.°
Forca maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a nao realizacao pontual das prestacées contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse
conhecer ou prever a data da celebracao do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Unidade Ministerial de Compras
Secretaria-geral do Ministério da Defesa Nacional
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2. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte, devendo o prestador de servicos informar, ainda,
da duracao previsivel do incumprimento.

3. Aforca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacées contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forca maior.

ARTIGO 15.°
Sanc¢ao por incumprimento

1. O incumprimento dos niveis de servico e condicoes do fornecimento previstas confere a
entidade adquirente o direito a ser indemnizada através da aplicacao de uma sancao
pecuniaria, nos termos dos niUmeros seguintes.

2. Na aplicacao das sancoes contratuais observar-se-a o disposto no artigo 329.° do CCP.

ARTIGO 16.°
Resolucao por parte da SGMDN

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, a SGMDN pode resolver o
contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o prestador de servicos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.

2. O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada

ao prestador de servicos.

ARTIGO 17.°
Resoluc¢ao por parte do prestador de servicos

O prestador de servicos pode resolver o contrato nos termos dos artigos 332.° e 449.° do CCP.

Unidade Ministerial de Compras
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CAPITULO IV

Caucéo e Seguros

ARTIGO 18.°
Caucao

Nao sera exigida a prestacao de caucao, de acordo com o previsto no n.° 2 do artigo 88.° do Cadigo

dos Contratos Publicos.

ARTIGO 19.°
Seguros

E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de seguro de
todos os riscos que possam inviabilizar ou prejudicar a prestacao do servico objeto do presente

contrato.

CAPITULO V

Disposi¢des finais

ARTIGO 20.°
Comunicag¢des e notificacoes

1. Em sede de execucao contratual, todas as comunicacdes da entidade adjudicante dirigidas ao
adjudicatario sao efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado ou correio
eletronico, de acordo com os elementos a indicar pelo adjudicatario.

2. Em sede de execucao contratual, todas as comunicacées do adjudicatario dirigidas a entidade
adjudicante sao efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado ou correio
eletronico, de acordo com os seguintes elementos:

o Utilizacao e Gestdao Operacional - SGMDN / Direcao de Servicos de Gestao e Inovacao

e Faturacao e Pagamentos - SGMDN / Unidade Ministerial de Compras

Unidade Ministerial de Compras
Secretaria-geral do Ministério da Defesa Nacional
Av. llha da Madeira, 1400-204 Lisboa, PORTUGAL
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ARTIGO 21.°
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

ARTIGO 22.°
Foro competente

Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal da Comarca de Lisboa, com expressa renlncia a qualquer outro.

ARTIGO 23.°
Legislacao aplicavel

Em tudo o que nao se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposicoes constantes do

Codigo dos Contratos Publicos.
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PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS

ARTIGO 24.°
Ambito dos servicos a prestar

1. Os servicos a adquirir de descricao de suportes filmicos e magnéticos do vasto espoélio
audiovisual da Defesa Nacional, tém subjacente um regime de bolsa de horas, de acordo com
o perfil dos recursos a afetar a prestacao de servicos, conforme descriminado nos artigos
seguintes do presente caderno de encargos.

2. As tarefas a desenvolver no ambito da presente aquisicao de servicos, sob coordenacao de
equipa do MDN, sao as seguintes:

e Avaliacao e selecao dos conteldos audiovisuais a serem descritos;

e Visionamento e analise cronologica;

e Descricao arquivistica das diversas colecoes audiovisuais da Defesa Nacional de acordo
com as normas ISAD(G) - Normas Internacionais de Descricao Arquivistica do Conselho
Internacional de Arquivos e normas de descricao arquivistica multinivel de documentos
audiovisuais

e Realizar a descricao dos suportes audiovisuais na matriz de descricao documental
fornecida;

e Criacao ou atualizacao de registos informaticos nas aplicacdes informaticas utilizadas,
nomeadamente no Archeevo e InPatrimonium.

3. Para efeitos da descricdo dos suportes audiovisuais devera ser utilizada a matriz de descricao

documental que constitui o Anexo | do presente Caderno de Encargos.

ARTIGO 25.°
Equipamentos

Os servicos a desenvolver devem ser realizados com equipamentos e software a disponibilizar pelo

adjudicatario.

Unidade Ministerial de Compras
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ARTIGO 26.°
Recursos a afetar a prestacao de servicos

A afetacao de recursos a prestacao de servicos no prazo definido para o efeito, devera ser a

seguinte:
N.° Total de Horas
Recursos / Perfil
(6 meses)
Técnicos Arquivistas 1740
Consultores especializados em Historia Militar 700
Coordenador do projeto 160
TOTAL 2600

ARTIGO 27°.

Qualidade da prestacao de servicos

1. O adjudicatario devera executar os trabalhos de acordo com as normas e os principios de

qualidade pertinentes, utilizando recursos com o perfil adequado as necessidades da

prestacao de servicos.
2. Os trabalhos do adjudicatario deverao, em especial, estar suportados por metodologias de
gestao de projeto e de gestao de qualidade.

3. 0 adjudicatario devera assegurar um registo de controlo das datas de execucao das tarefas.

ARTIGO 28.°
Entregaveis

Os entregaveis decorrentes dos servicos a prestar sao os seguintes:

e Ficheiro Excel com a informacao estruturada resultante dos trabalhos de descricao de

acordo com Matriz de Descricao Audiovisual - Anexo | do Caderno de Encargos, por entidade

e respetivas séries e/ou formatos.
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e Relatdrio Final, para cada uma das entidades com a analise do processo de descricao dos

documentos audiovisuais.

ARTIGO 29.°
Outros Requisitos

1. O adjudicatario durante a execucao dos servicos devera ainda ter em consideracao os
seguintes requisitos, sem prejuizo de outros que possam ser definidos por acordo de ambas as
partes:

e Realizacao de reunides mensais com o gestor do projeto da SGMDN;

e Realizacao de reunides quinzenais de ponto de situacao do projeto com a equipa
da SGMDN responsavel por este projeto;

e Apresentacao de Metodologia e de Plano detalhado das atividades e tarefas a
desenvolver, respetivos ciclos de duracao e recursos a afetar;

e Apresentacao de relatoérios de progresso mensais, previamente a reuniao de
gestao de projeto, com resumo da sua situacao e atualizacao do planeamento
futuro.

2. Osservicos a contratar deverao ser prestados de acordo com metodologia sujeita a prévia

aprovacao da SGMDN
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ANEXO | - Matriz de Descricao de Audiovisual
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